关于2017年寒假档案转递工作安排的通知
2017年寒假已至，为方便广大毕业生在暑期查询、转递档案，我处在假期中安排具体查询、转档时间及注意事项如下：

一、查询方式

登录宁夏医科大学招生就业处（http://job.nxmu.edu.cn/）网站首页→网站公告→《宁夏医科大学1997级至2016届毕业生滞留档案及党员滞留材料汇总表》→输入毕业生姓名进行查找。

二、时间安排
2017年1月9日、10日（星期四、五） 正常上班时间
三、转递方式
（一）毕业三年之内的毕业生需带毕业证书原件和报到证原件办理；

（二）考上公务员或在事业单位、部队、大型国企工作的毕业生需带毕业证原件和单位人事部门开具的正规调档函原件办理；

（三）毕业超过三年在医疗卫生单位或民营企业工作的毕业生，需带毕业证原件和调档函原件办理，调档函由毕业生工作单位所在地人才交流中心或人力资源开发服务局开具。

四、办理地点

（一）本、专科（三年）、研究生滞留档案在宁夏医科大学雁湖校区（新校区）正德楼（行政楼）二楼209（南）办公室办理，联系电话：0951—6980062；

（二）原护校、卫校滞留档案在宁夏医科大学雁湖校区（新校区）图书馆一楼档案馆办理，联系电话：0951—6980556。

（三）五年制专科、中专档案转递在宁夏医科大学双怡校区（老校区）二楼档案室办理，成人类档案转递请联系0951—4091964，地址在宁夏医科大学双怡校区（老校区）行政楼。
五、相关手续办理程序

（一）就业协议书补办：登录宁夏医科大学招生就业处（http://job.nxmu.edu.cn/）网站首页→相关下载→表格下载，打印并如实填写“补办就业协议书”申请表，由原所在学院辅导员及主管院领导签章后，持该表在我处补办；

（二）报到证首次办理：凭与用人单位及用人单位所在地档案托管部门签章、填写完整的就业协议书，带毕业生本人毕业证书原件、身份证原件到自治区政务大厅教育厅窗口办理。如代办，除上述材料外，还需提供代办人身份证原件。

地    址：光明广场东南角自治区政务大厅二楼教育厅窗口
（三）报到证改派：持原协议书及解约说明补办新协议书后，持原报到证上下联（本、专科为上蓝下白，研究生为上粉下白），带毕业生本人毕业证书原件、身份证原件到自治区政务大厅教育厅窗口办理，地址及代办要求同上。
（四）报到证补办：登录宁夏医科大学招生就业处（http://job.nxmu.edu.cn/）网站首页→相关下载→表格下载，打印并如实填写“补办报到证”申请表，首先在我处盖章后，登报申明作废，随后带报纸原件、毕业生本人毕业证书原件、身份证原件到自治区政务大厅教育厅窗口办理，地址同上。
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